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Leistungsverzeichnis

Im Rahmen des Pauschalhonorars werden folgende
Leistungen erbracht:

Als Subverwalter vertreten wir Sie (Vermieter) und
kiimmern uns um die rechtlich richtige Vermietung
Ihres Objektes. Wir Ubernehmen die Mieterver-
waltung und -vertragserstellung, Kommunikation,
Verrechnung, Schadensabwicklung, Mahnwesen
und vieles mehr. Wir sind direkter Ansprechpart-
ner fir lhre Mieter. Die monatliche Miete wird Uber
ein treuhdnderisch verwaltetes Konto auf lhr ge-
wlnschtes Bankkonto weiteriberwiesen und die
Betriebskosten an die zustandige Hausverwaltung
abgeflihrt. Sie erhalten monatlich eine Mietertrags-
aufstellung zur Ubersicht und Weiterleitung an lhre
Buchhaltung bzw. Ihren Steuerberater.

e Vermarktung Ihrer Wohnung/Ihres Geschaftsrau-
mes, bzw. neue Mietersuche bei Auszug. Wenn
Sie bereits einen Mieter haben, setzen wir uns
gerne mit ihm in Verbindung und wickeln alles di-
rekt ab. Sollte ein Mieterwechsel stattfinden, sor-
gen wir mit gutem Einvernehmen beim Mieter flr
eine durchgehende Vermietung lhres Objektes.

Durchfiihrung der Ubergaben und Ricknahmen
an den Mieter inkl. Protokoll und Fotodokumen-
tation sowie Feststellung des ordnungsgemaRen
Zustandes des Mietobjektes.

Ansprechpartner & Anlaufstelle bei Beschwerden
fir den Mieter in allen Bereichen.

Uberwachung und Durchfihrung von Wertsiche-
rungsvereinbarungen (INDEX), Erstellung der mo-
natlichen Vorschreibung und Sonderverrechnun-
gen an den Mieter.
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e Termingerechte Betriebs- und Heizkostenabrech-
nung nach gesetzlichen Vorschriften an den Mieter.

e Monatliches Mahnwesen und Inkasso der Mie-
te, fristgerechte Zahlung der Betriebskosten und
Rlcklagen an die Hausverwaltung.

e Kontofiihrung und Zahlungsverkehr Miete bzw.
Weiterleitung der Mietertrage an den Eigentimer.

e Anlage der Kautionsbetrdge auf einem Kautions-
konto, Verwahrung (treuhanderisch verwaltetes
Konto) und Abrechnung von sowie Riickzahlung an
den Mieter.

e Organisation, Uberwachung (wirtschaftliche und
technische Kontrolle) und Abrechnung von Sanie-
rungsaufwendungen im Mietobjekt.

e Meldung und Abwicklung von Versicherungsscha-
den im Mietobjekt.

e Kontakt und Weitergabe aller Unterlagen an den
Wohnungseigentimer sowie der Steuerberatung.

e Ubermittlung der steuerlichen Unterlagen an den
den Objekteigentimer oder/und den von diesem
namhaft gemachten steuerlichen Vertreter.

e Genaueste Rechnungskontrolle (nach steuerlichen
Vorschriften und sachlicher Richtigkeit).

e Beratung und Auskunftserteilung in Sachen Wohn-
recht.

e Ubermittlung von erforderlichen Unterlagen im
Zuge einer eventuellen Mietzins- und Rdumungs-

klage an den Rechtsanwalt.

e VergebUhrung von Mietvertrdgen sowie Einhebung
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der Rechtsgeschéftsgeblhr und Weitergabe an
das zustandige Finanzamt nach Geblhrengesetz.

* Verwaltung der Schlissel des Mietobjektes.

e Erstellen der erforderlichen Wohnungsaufwands-
bestatigungen fir die Wohnbeihilfenférderung.

e Fihrung und Aufbewahrung aller buchhalteri-
schen Dokumente und Objektunterlagen.

e Abschluss von Mietvertrdgen, die vom EigentU-
mer gestellt werden.

* Vertretung des Wohnungseigentimers bei Eigen-
timerversammlungen, sofern gewinscht.
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Sonderleistungen

e Durchfiihrung von Umsatzsteuererklarungen bzw.
Voranmeldungen direkt an das Finanzamt gegen
Kostenersatz.

» Kontofihrungsgebihr/Bankspesen.

e Erstellung von Mietvertragen fir Ihr Objekt gegen
einmaligen Kostenersatz.

e Vertretung vor Gericht bei Rechtsstreitigkeiten
mit Mietern.



