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,unser Ziel ist es, unseren Kunden
stets besten Service auf hochstem
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®
Leistungsverzeichnis

Im Rahmen des Pauschalhonorars werden
folgende Leistungen erbracht.

Als Subverwalter vertreten wir Sie als Vermieter
und kiimmern uns um die rechtlich richtige Ver-
mietung. Wir Ubernehmen die Mieterverwaltung,
Mietvertragserstellung, Kommunikation, Verrech-
nung, Schadensabwicklung, Mahnungen und vie-
les mehr. Dazu sind wir Ansprechpartner fur lhre
Mieter. Die monatliche Miete wird Uber ein treu-
handerisch verwaltetes Konto auf Ihr gewUlnschtes
Konto weiteriberwiesen und die Betriebskosten
an die zustandige Hausverwaltung abgefuhrt. Sie
erhalten monatlich Mietertragsaufstellung zur
Ubersicht und Weiterleitung an Ihre Buchhaltung.

+ Vermarktung lhrer Wohnung/lhres Geschafts-
raumes, bzw. neue Mietersuche bei Auszug.
Wenn Sie bereits einen Mieter haben stellen
wir uns gerne mit Ihm Verbindung und wickeln
alles direkt ab. Sollte ein Mieterwechsel stattfin-
den, sorgen wir mit gutem Einvernehmen beim
Mieter fur eine durchgehende Vermietung lhrer
Wohnung.

« Durchftihrung der Ubergaben und Ricknahmen
an den Mieter inkl. Protokoll und Fotodokumen-
tation sowie Feststellung des ordnungsgemadl3en
Zustandes des Mietobjekts.

+ Ansprechpartner & Anlaufstelle fir Beschwerden
fur den Mieter in allen Bereichen.

+ Uberwachung und Durchfiihrung von Wertsi-
cherungsvereinbarungen (INDEX), Erstellung der
monatlichen Vorschreibung und Sonderverrech-
nungen an den Mieter.

+ Termingerechte Betriebskosten- und Heizkos-
tenabrechnung nach gesetzlichen Vorschriften
an den Mieter

®

+ Monatliches Mahnwesen und Inkasso der Miete,

Fristgerechte Zahlung der Betriebskosten und
Rucklagen an die Hausverwaltung

+ Kontofuhrung - Zahlungsverkehr Miete, bzw. Wei-

terleitung der Mietertrage an den Eigentumer

+ Anlage der Kautionsbetrage auf einem Kautions-

konto, Verwahrung (treuhanderisch verwaltetes
Konto) und Abrechnung von sowie Ruckzahlung
an den Mieter.

+ Organisation, Uberwachung (wirtschaftliche und

technische Kontrolle) und Abrechnung von Sanie-
rungsaufwendungen im Mietobjekt

+ Meldung und Abwicklung von Versicherungsscha-

den im Mietobjekt

- Kontakt und Weitergabe aller unterlagen an den

Wohnungseigentimer sowie der Steuerberatung

« Ubermittlung der steuerlichen Unterlagen an den

den Objekteigentiumer oder und den von diesem
namhaft gemachten steuerlichen Vertreter.

+ Genaueste Rechnungskontrolle (nach steuerli-

chen Vorschriften und sachlicher Richtigkeit )

+ Beratung und Auskunftserteilung in Sachen

Wohnrecht

+ Aufbereitung und Ubermittlung von erforderli-

chen Unterlagen im Zuge einer eventuellen Miet-
zins- und Raumungsklage an RA

+ Vergebuhrung von Mietvertragen sowie Einhe-

bung der Rechtsgeschaftsgeblhr und Weitergabe
an das zustandige FA nach GebUhrengesetz

+ Verwaltung der Schlussel des Mietobjekts

- Erstellen der erforderlichen Wohnungsaufwands-

bestdtigungen fur die Wohnbeihilfenforderung
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+ FUhrung und Aufbewahrung aller buchhalteri-
schen und Objektunterlagen

+ Abschluss von Mietvertragen die vom EigentU-
mer gestellt werden

+ Vertretung des Wohnungseigentimers bei Ei-
gentUmerversammlungen sofern gewtnscht

Sonderleistungen

¢ Durchfiihrung von Umsatzsteuererklarungen bzw.
Voranmeldungen direkt an das Finanzamt gegen
Kostenersatz

» Kontoflihrungsgebiihr/Bankspesen

e Erstellung von Mietvertragen fir Ihr Objekt gegen
Einmaligen Kostenersatz

e Vertretung von Gericht bei Rechtsstreitigkeiten
mit Mieter



